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Назначение 
.Документ предназначен для администратора электронного архива на базе TDMS, и 

описывает состав и структуры хранения данных  в Базисной системе управления 
проектной документацией (БСУПД) 

Основные положения 
Данное руководство составлено в дополнение к стандартному, поставляемому с 

системой TDMS, руководству пользователя и кратко описывает действия администратора 
и структуру конфигурации БСУПД для организации технического электронного архива 
проектной документации, выпускаемой на предприятии. В руководстве не 
рассматриваются действия пользователя системы TDMS, описанные в стандартном 
Руководстве пользователя, поставляемом с системой. 

1. Структура базы данных 

1.1. Создание новой БД 
Разметить  новую базу TDMS административными средствами TDMS 

 

 
 

 

Имя новой БД 

Имя сервера 
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После разметки в системе имеются : 
 Пользователь SYSADMIN 
 Группа пользователей  – «Все пользователи» 
 Классификаторы  – «Должности» и «Подразделения» 

 

1.2. Вход в систему 
Для администрирования БД необходимо войти в систему под логином и паролем 

системного пользователя SYSADMIN: 

 

1.3. Справочная информация для пользователей 
Система содержит Руководство пользователя по работе в системе TDMS 

(поставляется со стандартным ПО TDMS Developer/ Client и содержит общие сведения по 
работе в системе TDMS) 

 

1.4. Классификаторы настройки БД 
 

Классификатор – это информационный объект системы, перечень наименований, 
каждому из которых может быть сопоставлен код. Классификатор может быть 
представлен в виде линейного списка или в виде иерархической древовидной структуры, 
т.е. раскрываемым.  

Классификатор располагается в ветке классификаторов Системные => 
Классификаторы: 

Имя новой БД 
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После разметки БД в системе имеются классификаторы «Должности» и «Подразделения» 
Классификатор «Подразделения» отвечает за информацию о структуре организации. 
Информация из классификатора «Должности» в системе используется в свойствах 
пользователя и соответствует штатному расписанию организации. 
Перед созданием структуры БД для данных классификаторов необходимо 
выполнить следующие действия с этими классификаторами: 
 Изменить системные имена классификаторов 

Указать следующие системные имена (SysId) : для «Подразделения» - 
N_DEPARTMENTS, для «Должности» - N_OFFICE 

  

 
 Заполнить классификатор «Подразделения» 

Узел классификатора – это одно из возможных значений реквизита объекта Системы. 
Каждому узлу классификатора сопоставляется два значения – имя и код 
Для создания нового узла администратор выбирает классификатор из коллекции 
классификаторов и вызывает на выполнение команду Создать (узел классификатора). 
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В открывшемся окне необходимо заполнить поля «Имя» и «Код», разрешить 
присвоение данного узла классификатора, сохранить узел, нажатием кнопки ОК. 

 
 
 Заполнить классификатор «Должности» согласно штатному расписанию 

организации 
К системе обозначения узлов классификатора «Должности» специальных требований 

нет.  
Пример значений классификаторов в системе: 

 

Все присваиваемые узлы должны 
иметь заполненный код 
подразделения, который должен быть 
отражен в его системном имени. А 
именно, системное имя начинается с 
«N_»  и далее идет код 
подразделения  
 
 

 

Соблюдение данного требования к 
системе обозначения узлов 
классификатора «Подразделения» 
(Код и SysId) является обязательным.  

код подразделения 

Единственное требование -  наличие узла с именем  «Начальник отдела» 
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1.5. Создание первичной структуры в БД «БСУПД»  (для 
администратора БД) 

 

I. Импортировать структуру  подсистемы  

На размеченную БД требуется наложить настройку БСУПД. 
Для этого надо выполнить импорт настройки  из tds-файла. Подробное описание импорта 
описано в п. 7 настоящей инструкции. 
При выполнении импорта на вопрос о замене классификатора подразделений и  
должностей  решительно ответить « НЕТ» («NO» –для английской версии) 

 
II. Сформировать стандартные группы пользователей 

1) Формирование групп средствами настройки 

Группа TDMS – именованное множество пользователей. БД хранит в себе 
информацию о группах, соответствующих структуре предприятия, а также ряд 
независимых (вспомогательных) групп.  

На объекте Объекты БД выполнить команду «Создать группы пользователей 
подсистемы»   

 
 

 В результате выполнения команды в БД будут созданы следующие группы, необходимые 
для нормального функционирования системы: 
 

Название группы SysID Выполняемые функции 
Все пользователи ALL_USERS В данную группу входят все 

пользователи системы. 
Используется, как правило, для 
наделения правами просмотра 

Директорат GROUP_DIRECTOR Группа руководителей 
организации  

Специалисты по 
договорам 

GROUP_CONTRACT Пользователи данной группы в 
папке Договоры вводят и 
корректируют  договоры   
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Название группы SysID Выполняемые функции 
Канцеляристы GROUP_DOU Пользователи данной группы 

регистрируют и рассылают 
внешнюю корреспонденцию, а 
также Приказы и распоряжения 
по организации 

Диспетчеры проектов GROUP_PR_DISP Пользователи данной группы 
наделены правами по 
заведению проектов и их 
структуры (основные 
комплекты) 

Технический архив GROUP_TA Пользователи данной группы 
реализую последний этап ЖЦ 
проектных  документов – 
перевод их в архивный статус 
(регистрация, сканирование, 
тиражирование, отметка 
документа как «архивного») 
А также заводят документы 
комплектов и субподрядные 
тома (сразу в статусе 
«регистрация в тех.архиве») 

Ответственные за ведение 
справочника 
контрагентов 

GROUP_ADM_DICT_KA Пользователи, входящие в 
данную группу, наделены 
правами пополнения и 
корректировки справочника 
контрагентов организации 

Ответственные за ведение 
справочника заданий 

GROUP_ADM_DICT_TASK Пользователи, входящие в 
данную группу, наделены 
правами пополнения и 
корректировки справочника 
типов заданий 

ДСП- просмотр GROUP_DSP Группа пользователей, 
допущенная к просмотру 
документов ДСП 

ГИПы GROUP_GIP Группа ГИПов, в которую 
включены ГИПы по проектам 

Для корректной работы системы, для каждого подразделения существует набор из 
4-х обязательных групп – Группы для подразделений: 
 

Название группы SysID Выполняемые функции 
Просмотр (автоформируемая 
группа по подразделению) 

GROUP_(код подразделения) Все функции пользователей 
подразделения 

Должностные лица GROUP_DLO_(код подразделения) Функции должностных лиц отдела 
Администраторы GROUP_ADM_(код подразделения) Локальное администрирование в 

подразделениях (ответственность за 
создание шаблонов комплектов и 
документов комплектов) 

Документоведы GROUP_ADMDOC_(код 
подразделения) 

Функции секретарей  подразделений, 
отвечающих за ведение номенклатурных 
дел  
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2) Создание новой группы средствами TDMS 

Если какая-либо группа по ошибке была удалена, создайте ее вручную средствами 
TDMS. 

На объекте Пользователи => Группы запустить на выполнение команду Создать 
группу…: 

 
В открывшемся окне заполнить поля: Имя и SysId. согласно таблице групп: 

 
Для группы Просмотр (для подразделения) установить флаг Автоформировать 

по подразделению и указать подразделение: 
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III. Завести пользователей в структурных подразделениях  
Перечень пользователей хранится в специализированной ветке Пользователи => 

Пользователи, где можно  создать нового пользователя  
 

 
 Для сотрудников, являющихся пользователями системы, карточка должна 

содержать их идентификационные данные, используемые в системе (логин, пароль). 
  
Каждому работнику предприятия в TDMS сопоставляется карточка личных данных 
сотрудника (имя, должность, отдел, телефон и т.д.). 

Код 
подразделения 
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Поле «Подразделение» должно быть обязательно заполнено у ВСЕХ 
пользователей, иначе возможны сбои в работе системы. 
 

IV. Включить пользователей в группы  

.В состав группы «Все пользователи» система автоматически включает всех 
пользователей. 

Состав пользователей для автоформируемой группы формируется автоматически 
из пользователей, у которых в карточке указано выбранное подразделение. Состав 
автоформируемой группы редактировать нельзя. 

Для остальных групп надо выбрать группу из специализированной ветки 
Пользователи => Группы  

 
 
 перейти на вкладку Пользователи, выполнить команду Добавить из списка: 

Обязательное 
заполнение 
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Выбрать пользователя/ пользователей: 

 
Выбранный пользователь помещен в группу 

 
 

Использование 
фильтра 
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V. Сформировать первоначальную структуру дерева 
 

На объекте Объекты БД выполнить команду «Создать первоначальную структуру БД» 

 

 
 

VI. создать номенклатуру дел предприятия  
 
 На объекте «Административные документы» выполнить команду «Сформировать 
номенклатуру дел для отделов» 

  
 
В результате выполнения команды в составе папки  «Административные документы» для 
каждого подразделения будет создана структурная папка  номенклатурных  дел -   тип 
объекта «Номенклатура дел», в которой  пользователи   подразделения смогут создавать 
свои номенклатурные дела. 
 
 
 

VII. Настройка интерфейса системы 

1) Для созданной подсистемы документооборота предприятия организовать 
пользовательский интерфейс, а именно  сформировать выборки  по движению 
документов  можно по  команде «Показать выборки по движению документов» на 
системном объекте «Объекты» 

2) Для административного документооборота и документоведов отделов организовать 
дополнительные выборки по командам «Показать выборки корреспонденции» на 
папках номенклатуры дел подразделения  

3)  Структурировать раздел «Архив дел» для группы ЭА  – объект  «Архив дел». Для 
собственных архивов отделы могут и сами создавать собственную структуру архива 
своих номенклатур, но для группы электронного архива предоставлена возможность 
создавать архивные папки для всех  отделов (просмотр папки для указанного отдела) 
для собственных нужд (например, чтобы в них отделы складывали документы, 
необходимые для просмотра документов службой ЭА) или для отделов, которые 
возложили эту обязанность на группу ЭА. 

4) Для документоведов подразделений организовать дополнительные выборки по по 
ведению дел, выполнив  на папках номенклатуры дел подразделения команды 
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«Показать выборки для переноса дел в архив» и «Показать дела других 
номенклатур, открытых для всеобщего просмотра»  

 

2. Ввод нового подразделения в структуру подразделений  
 
При появлении в организационной структуре предприятия нового подразделения 
необходимо его добавить в подсистему.  
Для этого администратору подсистемы надо выполнить следующие действия: 
 Добавить подразделение в классификатор «Подразделения» согласно правилам, 

описанным в п. III 
 Создать для данного подразделения группы  

 
Администратор подсистемы может создать группы для нового отела 2-мя 
способами: 

- С помощью команды может запустить команду «Создать группы пользователей 
подсистемы», и в системе появятся нужные группы для нового подразделения. 
- Вручную (средствами TDMS), используя системные средства  (см.п.II , п.п2) 
настоящей инструкции), соблюдая следующие правила обозначения групп: 

 
 Просмотр  :  SYSID  =  GROUP_<код отдела> (код отдела = код узла 

классификатора ) 
 ДЛО отдела :  SYSID  = GROUP_DLO_<код отдела> 
 администраторов отдела : SYSID  = GROUP_ADM_<код отдела> 
 документоведов отдела : SYSID  = GROUP_ADMDOC_<код отдела> 

3. Права доступа к объектам системы 
Права доступа к объекту БД складываются из 2-х составляющих: набор ролей 

объекта и статус объекта. 
Роль – именованный шаблон прав доступа, назначаемый пользователю или группе 

на объект. Роль определяет набор определенных функций, доступных над объектом 
(например, ГИП, Разработчик, Просмотр документа) и набор ограничений (разрешений) 
доступа (например, Редактирование состава, Просмотр файлов): 

 
На каждый информационный объект на разных стадиях жизненного цикла могут 

накладываться различные ограничения по правам доступа. Например, документы 
основного комплекта, находящегося на регистрации в техническом архиве, нельзя 
редактировать. Такие функции ограничения и определяет Статус объекта. Статус – 

Просмотр файлов 
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именованный шаблон прав доступа, ограничивающий доступ к объекту в зависимости от 
его текущего состояния (стадии жизненного цикла объекта). 

 
Статус объекта и набор ролей текущего пользователя на этот объект 

“складываются”, и образуют итоговые (суммарные) права пользователя на объект. 

 
На приведенном примере, согласно роли в системе пользователь  имеет право 

изменять атрибуты объекта (основного комплекта), но согласно статусу объекта в данный 
момент времени (на регистрации в ТА), ему в итоге данное право закрыто.   

Роль и Статус – системные объекты, найти их можно в меню Системные => Роли / 
Статусы: 

  

Роли и Статус – 
назначаются программно. 
Ручное переназначение 
ролей и статусов может 
привести к сбою работы 
системы. 
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3.1. Атрибутивная информация 
Каждый объект БД располагает своим набором атрибутов.  
Рассмотрим атрибуты объекта «Основной комплект». Это - шифр и наименование 

проекта, марка комплекта/ марка раздела проекта, обозначение, наименование, и формат 
документа и т.п. Атрибуты могут размещаться на одной или нескольких формах . 

 
Видимость объекта и атрибутивная информация карточек доступна для просмотра 

всем пользователям системы. 
В зависимости от жизненного цикла объекта пользователям с определенными 

ролями разрешено редактирование значений атрибутов объекта. 
Ввод значений атрибутов может происходить различным образом: 
1. автоматизированный ввод – в соответствии с бизнес-процессами или 
наследоваться от родительского объекта; 
2. ручной ввод, в зависимости от типа атрибута – заполнение значения 
вручную, выбор из календаря, выбор значения из классификатора, выбор из списка 
объектов, выбор из списка пользователей. 
Например, объект Документ комплекта/ Тома в статусе Док. в разработке, 

пользователям с ролью Разработчик, Соразработчик или ГИП разрешено редактирование 
значений атрибутов объекта: 
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В статусе Док. в архиве – все атрибуты карточки закрыты для редактирования, для всех 
пользователей, независимо от их прав доступа. 

 

3.2. Файловое содержимое 
В TDMS файл не является самостоятельной информационной единицей, а 

принадлежат объектам БД. Объект БД может содержать произвольное количество файлов 
произвольных типов (файловый состав объекта). Файлы располагаются на вкладке 
объекта Файлы. 
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Один из файлов в составе объекта является Главным. На вкладке Файлы главный 

файл помечается значком . Операции Просмотра и Редактирования всегда 
производятся над главным файлом по команде Просмотр документа и Редактировать 
документ: 

 
При вызове этих команд файл копируется из хранилища данных во временную 

папку на локальном компьютере (индивидуальную для каждого пользователя): 

 
Путь по умолчанию к временной папке: 

 
Для изменения пути временной папки нажмите Выбрать путь к временному 

каталогу: 
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При операции просмотра и редактирования производится запуск ассоциированного 

с главным файлом объекта приложения: 
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При выполнении команды Редактировать документ файл выгружается на 
локальный диск пользователя, при этом доступ на редактирование к этому объекту 
заблокирован для всех остальных пользователей. 

Во время работы в приложении, запущенном по команде редактирования, 
пользователь использует для сохранения файла стандартную команду приложения 
(обычно Сохранить), которая сохраняет текущее содержимое документа в исходный 
файл: 

 
Сохранение файлов в приложении, изменяет только локальную копию файла 

на диске пользователя. Чтобы изменения стали доступны другим пользователям, их 
необходимо загрузить в базу данных. 

На заблокированном объекте в контекстном меню становятся доступны команды: 
 

 
 

Сохранить: файл обновлен для объекта БД, но объект остается заблокированным 
для других пользователей и из временной папки удаления файла не происходит, т.е. 
работа с данным файлом не завершена. 

Сохранить и закрыть: файл обновлен для объекта БД, блокировка с объекта 
снята, работа с файлом завершена. 

Отменить редактирование: блокировка с объекта снята, файл для объекта БД не 
обновлен. 
Таким образом, существует возможность редактирования файлов на протяжении 
нескольких сеансов системы (входов и выходов), не снимая блокировки с объекта. Чтобы 
вернуться к редактированию блокированного объекта, вернитесь к редактируемому 
объекту и выполните команду Редактировать документ: 
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Администратор имеет возможность отменить редактирование объекта для всех 

пользователей системы. Выбрать Пользователи => Пользователь => Рабочий стол => 
Редактируемые объекты => на выбранном объекте выполнить команду Отменить 
редактирование: 

 

4. Команды над информационными объектами 
Команда – это именованный системный объект, содержащий некоторый 

запрограммированный набор действий в виде скрипта или командной строки. Команды 
предназначены для автоматизации наиболее типичных задач, реализованных в настройке. 

Команды назначаются профилю, привязаны к статусу объекта и роли объекта и т.д. 
Таким образом, для каждого информационного объекта существует свой перечень команд, 
доступных на разных этапах жизненного цикла и привязанных к различным ролям 
объекта. Например: 
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Для выполнения команды над информационным объектом выберите объект => 
выберите команду из контекстного меню: 

 
 
Или для выполнения команды над информационным объектом откройте карточку 

объекта, и в правом верхнем углу карточки при нажатии на икону  появится список 
команд доступных на данном этапе жизненного цикла и данной роли: 

 
Основные команды над информационными объектами соответствующие этапам 
жизненного цикла и ролям приведены в документе Описание информационных 
объектов. 

5. Статусы информационных объектов 
На каждый информационный объект на разных стадиях жизненного цикла могут 

накладываться различные ограничения по правам доступа. Например, документы 
основного комплекта, находящегося в архиве нельзя редактировать. Такие функции 
ограничения и определяет Статус. Статус – именованный шаблон прав доступа, 
ограничивающий доступ к объекту в зависимости от его текущего состояния (стадии 



 24 

жизненного цикла объекта), в виде набора запрещенных над объектом действий и 
определяющий коллекцию команд, которые будут доступны только для объектов, 
находящихся в данном статусе. 

Например: 

 
Основные статусы информационных объектов, соответствующие этапам жизненного 
цикла приведены в в документе Описание информационных объектов. 

6. Отчетность в системе  

6.1. Для администратора 
 

Наименование отчета Где  выполняется Вид отчета 

Журнал системных событий для 
пользователя 

«Объекты» Документ Excel 

Список  пользователей   TDMS  за 
сегодня 

«Объекты» Документ Excel 

   

6.2. Для проектных документов 
В систему заложены некоторые типы отчетов, позволяющие отследить состояние 
проектной документации за определенный период времени. 
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Наименование отчета Где  выполняется Кем выполняется Вид отчета 

Отчет по созданию документации 
(том/комплект) на текущий 
момент 

На «Папке 
текущих проектов 
предприятия» 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

Отчет по исполнению проектных 
заданий 

На «Папке 
текущих проектов 
предприятия» 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

Отчет по исполнению документов На «Папке 
текущих проектов 
предприятия» 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

Печать инвентарной книги 
cубподрядных  документов (по 
объекту проектирования) 

На «Объекте 
проектирования» 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

 
 
Запустить формирование отчета можно через соответствующую команду на объекте 
«Папка текущих проектов» 
 

 
   

6.3. Для административных документов 
Для отслеживания состояния документов ОРД в системе заложены некоторые виды 
отчетов по типам административных документов. 
 

Наименование отчета Где  выполняется Кем выполняется Вид отчета Комментарии 

Реестр Дела Для 
«Номенклатурного 
дела» 

Документовед и 
создатель дела 

Документ 
Excel 

 

Отчет по входящим 
письмам 

На разделе 
административного 
документооборота 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

В отчет войдут 
только 
доступные к 
просмотру 
документы 

Отчет по исходящим 
письмам 

На разделе 
административного 
документооборота 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

В отчет войдут 
только 
доступные к 
просмотру 
документы 



 26 

Наименование отчета Где  выполняется Кем выполняется Вид отчета Комментарии 

Отчет по служебным 
запискам 

На разделе 
административного 
документооборота 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

В отчет войдут 
только 
доступные к 
просмотру 
документы 

Отчет по 
Приказам/Распоряжен
иям 

На разделе 
административного 
документооборота 

Любым 
пользователем  

Документ 
Excel 

В отчет войдут 
только 
доступные к 
просмотру 
документы 

 

7. Внесение изменений в настройку системы работающей БД 
 
Перед внесением изменений в настройку системы ОБЯЗАТЕЛЬНО сделайте 

копию БД, смотрите п. 9.Резервное копирование/ восстановление БД средствами 
TDMS. 

 
Для внесения изменений в настройку системы работающей БД выберите в меню 

Файл команду Импорт…: 

 
Выбрать Импорт структуры базы (*.tds): 
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В открывшемся диалоговом окне выбрать файл (*.tds) с выгруженной структурой и 
нажать кнопку Открыть: 

 
Установить параметры импорта для внесения исправлений: 

 
 
На вопрос о замене существующих классификаторов подразделений и 

должностей ответьте НЕТ! 
 

 
По окончании внесения изменений на экран будет выведено сообщение: 

! 
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Если файл настройки *.tds содержит Инструкцию по внесению изменений 
– следуйте ей 

8. Резервное копирование/ восстановление БД 
средствами TDMS 

В TDMS предусмотрен механизм резервного копирования и восстановления. 
Вызовите TDMS Администратор: 

 
Выберите пункт Утилиты базы данных: 

 
Выберите пункт Резервное копирование и восстановление  

! 
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8.1. Резервное копирование 
Проверьте правильность имени базы данных и путь для сохранения резервной 

копии. По умолчанию в поле Файл для резервного копирования хранится имя резервной 
копии: <имя базы>.bak. Сохранена эта копия будет на сервере MS SQL в папке по 
умолчанию для хранения резервных копий.  

Для изменения пути сохранения резервной копии на сервере MS SQL, укажите путь 
в поле Файл для резервного копирования 

 
 

Файл резервной копии ВСЕГДА сохраняется на сервере MS SQL. 
 

Введите пароль доступа к БД MS SQL: 
! 
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По окончании выполнения команды резервного копирования, сообщение об 

успешном выполнении: 

 

 

8.2. Резервное восстановление 
Проверьте правильность имени базы данных и путь к файлу для восстановления из 

резервной копии: 

 
Введите пароль доступа к БД MS SQL: 
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По окончании выполнения команды восстановления из резервной копии, 

сообщение об успешном выполнении: 

 
Подключитесь к восстановленной базе данных. Если подключиться не удалось, обновите 
базу данных: 

 
Выберите параметр обновления, быстрое (Quick): 
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Или полное: 

 

 

Данные БД будут обновлены: 

 
Подключитесь к БД: 
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9. Обновление версии TDMS 
Для обновления версии TDMS запустите на исполнение установочный файл: 

 
Разрешите выполнение данного приложения: 

 
Дождитесь распаковки файлов: 
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Выберите необходимый параметр установки: 

 
Дождитесь окончания установки: 
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Запустите TDMS: 
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10. Критические ситуации и способы их исправления 
№ 

п.п. 
Описание критической ситуации Причины Способы устранения 

1 Команда не доступна (не видима) 
пользователю 

1. Пользователь не входит в группу 
пользователей, которым позволено выполнение 
данной команды 
2. Пользователю/ группе пользователей не 
задана роль на объекте 
3. Команда не назначена на роль пользователя 
 
4. Команда не назначена на статус объекта 

1. Добавить пользователя в группу 
 
 
2. Назначить роль на объект пользователю / 
группе пользователей 
3. Назначить для команды на вкладке Роли 
данную роль 
4. Назначить для команды на вкладке 
Статусы данный статус 

2 Ошибки выполнения скрипта Ошибки/ отсутствие проверок в программном 
коде 

Связаться с разработчиком 

3 Разорвано соединение с базой Неполадки сети 1. Попытаться восстановить соединение 
2. Переподключиться к базе 
3. Обратиться к системному администратору 

4 Ошибка подключения к базе 1. Неверно указано имя базы 
 
2. Неверно указан сервер подключения 
 
3. Пользователь не является пользователем 
TDMS 

1. Проверить правильность настроек 
подключения 
2. Проверить правильность настроек 
подключения 
3. Добавить пользователя/ Разрешить 
пользователю вход в TDMS 

5 Сообщение о заполнении log-файла log-файл достиг максимального размера TDMS Администратор => Утилиты базы 
данных => Очистка log-файла 
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6 Удаление объекта из состава (а не из 
БД) 

 1. Найти объект, воспользовавшись 
системной выборкой Объекты, повисшие в БД, 
удаленные из состава => Восстановить/ 
Удалить объект из системы 
2. Найти по заданным параметрам, 
воспользовавшись объектом поиска => 
Восстановить/ Удалить объект из системы 

 Сообщение об отсутствии системной 
выборки для отображения изменений 
для тома/ комплекта 

Системная выборка отсутствует в настройке Создать системную выборку по аналогии с 
выборкой Исправленные документы по изм.1,  
SysID созданной выборки = 
Q_PSD_REVISION_NN_(номер изменения) 

 Сообщение об отсутствии группы 
пользователей 

Нет группы пользователей Создать группу в соответствии с указаниями 
пункта 2.4 Обновление групп 
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